
非常勤職員の募集について（平成２４年１１月） 

 

消防庁消防大学校消防研究センター（研究企画室）では、事務補助等を行う非常勤職員

（期間業務職員）を募集します。募集要領は次のとおりです。 

 

募集要領 

職務内容 

【職種：事務補助及び軽作業支援】 

 ・研究企画室における業務全般の補助 

 ・行事，委員会企画等業務（パソコンを用いた文書、表の作成、デー

タ入力等） 

 ・書類の整理及び電話対応 

 ・その他事務補助業務全般 

 ・火災、消火実験の準備、実施、後片付けに係る軽作業の支援 

募集人員 １人 

募集期間 平成２４年１０月１９日（金）応募書類到着分まで 

募集対象 

 

以下の条件を満たしている者。 

１．パソコン（Word、Excel、PowerPoint、一太郎等）の操作ができる

こと。 

２．協調性があり、積極的かつまじめに業務に取り組む意欲があること。

３．電話及び来客の対応が行えること。 

 

なお、以下に該当する方は応募できませんのでご了承ください。 

１．日本国籍を有しない者 

２．国家公務員法第３８条の規定により国家公務員になることができな

い者 

 ・成年被後見人、被保佐人 

 ・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終えるまで又は執行を受ける

ことがなくなるまでの者 

 ・一般職の国家公務員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日か

ら２年を経過しない者 

 ・日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張

する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

勤務時間 ８時３０分～１７時１５分（土日休日を除く）、休憩時間６０分、週５日

勤務地 東京都調布市深大寺東町４－３５－３ 消防大学校消防研究センター 



・ＪＲ中央線、京王井の頭線吉祥寺駅から小田急バス２０分 消防大学

前下車（吉 04 深大寺行き又は野ヶ谷行き、吉 05 調布駅北口行き） 

・ＪＲ中央線三鷹駅からバス２０分 消防大学前下車（鷹 55 野ヶ谷行

き） 

・京王線仙川駅から小田急バス１０分 杏林大学病院前下車徒歩７分（鷹

54 三鷹駅行き、吉 03 吉祥寺駅中央口行き） 

雇用予定期間 
平成２４年１１月１日から平成２５年３月３１日まで。 

採用後、原則として１ヶ月間は条件付採用期間とする。 

賃金支払日 原則として毎月１６日（毎月末日締切、翌月支払） 

賃金 概ね日給７，２３２円～８，６１８円（学歴・経験を考慮の上、決定）

通勤手当 
一般職常勤の国家公務員に準じ実費相当分を支給 

（ただし、１月当たり上限５５，０００円） 

退職金制度 
有（一定条件下で６月を超えて勤務した場合、国家公務員退職手当法が

適用されます。） 

加入保険等 

雇用保険（ただし、国家公務員退職手当法が適用された場合、雇用保険

は適用除外になります。） 

社会保険 

住居手当及び

扶養手当 
無 

応募方法 

 

１．市販の履歴書（自筆、写真貼付）に必要事項を記載し、下記宛先ま

で郵送にて送付願います。 

２．履歴書には業務上有用と思われる職歴や資格を記載するとともに、

パソコン操作技能の程度（例 Word、Excel、PowerPoint による業務

経験あり等）を具体的かつ簡潔に記入願います。 

３．書類選考の上、面接日時等を通知します。 

 

その他 

 

 

 

 

 

・応募の秘密については厳守いたします。 

・応募に係る履歴書は返却いたします。 

・採用者にあっては国家公務員法の適用を受けます。 

・雇用期間後については、勤務成績が良好で一定条件を満たした場合、

再採用されることもあります。 

・一定条件下で１年を超えて勤務した場合、社会保険の適用除外となり、

国家公務員共済組合に加入することとなります。 



その他 ・選考の都合上、平成２４年１０月１９日（金）までに応募書類が到着

したものの中から選考させていただきます。 

・履歴書に「研究企画室採用希望」とご記入ください。 

 

履歴書の送付先、連絡先 

郵便番号 １８２－８５０８ 

東京都調布市深大寺東町４－３５－３ 

消防大学校消防研究センター庶務課 諏訪 

電話 ０４２２－４４－８３３１ 


